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aldirilmast x P g
¢almmast onlemler Yonetimi =
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e 1- Ders Programlarinin uygulanip ~
el Ogretim pyesmm uygulanmadigina yonelik haftalik kontrollerin izin ve gorevlendirmelerin Dekanlik ve =
Egitim Ogretim mazeretsiz olarak derslere COK . . . g COK 5
hizmetleri elmemesi nedenivle ders 3 1 3 DUSUK yapilmasi ORTA  |diizenli olarak takibi ve Bolim 15.04.2022| 3 1 3 DPUSUK 3
g 4 2- Konu ile iliskim Boliim Bagkanlart kontrolit Baskanliklart g
yapilmamasi - . . =
toplantisinda genel degerlendirmenin yapilmasi 5
-
2
Hatali yada gecikmeli not S Siav sonuglarmin bir listesi R &
Hatali yada gecikmeli |girisi nedeniyle nihai COK Sinav sonuglarinin bir listesi ile sav evraklarinin ile smav evraklarmm Dersi yiiriiten COK ;:'
3 1 3 COK e L SR 04, 3 1 3 COK i
ot girisi degerlendirmenin hatals DUSUK tutfmakla Boliim Baskanliklarina tesliminin ORTA tutanakla Boliim Ogretim 15.04.2022 DUSUK =
saglanmasi . elemant =
yapilmast Baskanliklarina teslim =
Gl
4
e
Kurum tarafindan - . =
N - . . . Belge diizenlenmesinde =
Kurum tarafindan diizenlenen belgelerde OK 1- Ilgili personelin belge diizenlenmesinde Komi lard dis Birim idari OK =
diizenlenen belgelerde | yapilan hatalar nedeniyle 3 1 3 C . |hassasiyet gdstermesi ORTA omisyoniarcan ve Giger . ... |15.04.2022| 3 1 3 C .. 2
. L . DUSUK . [ - paydaslardan gelen bilgiler yoneticisi DUSUK =
yapilan hatalar hatalr islem tesis edilmesi 2- Siral tist amirlerin kontrolii L Ny L. =
titzlikle degerlendirilmekte =
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. |Resmiyazismalarda 1- Ilgili personelin resmi yazigmalarda uyulacak Paraf listesinde bulunan S .=
Resmi yazismalarda hatalar nedeniyle zaman 3 1 3 COK usul ve esaslar hakkinda bilgilendirilmesi ORTA  [swrali iist amirler tarafindan Blflm ,Id,arl 15.04.2022| 3 1 3 COK 2
yapilan hatalar DUSUK . S - yoneticisi DUSUK =
kaybi 2- Sirali {ist amirlerin kontrolii kontrol g
z
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1- Muafiyet ve intibak komisyonlarinin S T 5
- . . e ) . Ilgili Bolim
Ders muafiyet ve siif [Ders muafiyet ve siif olusturulmasi ve gerekli mevzuata iliskin Muafiyet ve intibak BaskanliKlart COK =
intibaklarinda yapilan intibaklarmin eksik ya da 8 ORTA |bilgilendirmelerin yapilmasi YUKSEK |komisyonlarinda 7 ve 15.04.2022 1 3 DUSUK E
hatalar hatali yapilmas: 2-Yonetmeliklerden kaynaklanan sinkintilarin degerlendirme . g
L o T e Komisyonlar =
giderilmesi igin degisiklik tekliflerinin yapilmast §
i %
Ek Ders Bilgilerinin yanlis 1-Ek ders ticreti beyanlarinin kontrol edilmesi y;jlgetl?lz::e ~
Ek ders ticretlerinde  |girilmesi ve be!gelenn 9 ORTA 2: Bglgelerln zamaninda tes!lm edilmesi yoniinde ORTA UBYS sistemi tizerinden Bilgi Islem | 15.04.2022 1 3 COK E
yapilan hatalar zamaninda teslim Ogretim elemanlarna gerekli uyarilarin ve yapiliyor Daire DUSUK E
edilmemesi bilgilendirmelerin yapilmasi ~ =
Bagkanligi 5
-
.2
~
Internet altyapist - 1- Fakiilte internet hatlarinin diizenli bakimi ve . . &
X . . kli kontroll ki Fakiiltc B
Internet arizalar nedeniyle yasanabilecek 16 YUE SE onarimi YUKSEK G:r;l :)r ontroller ve bakim SeT(r:teeri 15.04.2022 1 3 D(l;nglJ(K 3
sikintilar 2- ilgili birimlerle huzlt iletisim Yapior: g
z
%
&
idari personelin gérev yeri YUKSE Personel hareketliligine iliskin 6nlemler hakkinda =
Personel Hareketleri |degisikligi nedeniyle birim 20 K ilgili birimler ile yazismalar ve goriismeler YUKSEK |ilgili gériismeler yapiltyor Dekan 15.04.2022 2 6 | DUSUK 3
faaliyetlerinin aksamasi yapmak g
z
Pano kapaklari siirekli kapali ve kilitli tutulmali, =
Lo =
Elektrik pano YUKSE szgﬁrﬁ:u;aaz?:l;iﬂfilﬁ:-s: [::ilitlisa[:;lesi Pano kapaklari kapali ve Fakiilte =
i ol 15 ’ 0 e , .04, 3 6 US0 £
kapaklart Elekirik carpmas1, liim K engellenmelidir. Elektrik tesisati bakim, onarim YUKSEK kilitli Yoénetmi 15.04.2022 DUSUK —;
sirasinda pano kilitli tutulmali ve uyari levhasi =
astlmalidir Q
%
Elektrik kablolar1 agikta birakilmamali, kisilerin ‘f
Elektirik ve Bilgisayar . e YUKSE |takilmasina, elektrik akimina maruz kalmasina . Agikta ve ortalikta kablo Fakiilte COK =
15 N .04. 1 3 L <
Kablolari Elektrik arpmast, §liim K engel olacak sekilde kapal bir hat icerisine YUKSEK mevcut degil Yonetimi 15.04.2022 DUSUK g
alinmalidir. =
<
M
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1- Yiiksek akim %
O . ceken aletler farkli prizlere ~
.. . 1- Coklu elektrik prizi kullaniminda yiiksek akim N . &
C.O ]'du l*?lektmk Elektrik ¢arpmasi, 6liim 15 YUKSE ¢eken aletler ayni prize baglanmamalidir. YUKSEK baglaniyor. F“akul‘te‘ 15.04.2022 1 3 COK <
Pirizleri K .. 2- Standartlara uygun ¢oklu Yonetimi DUSUK -
2- Standartlara uygun goklu piriz kullanilmas. .. E
piriz kullaniliyor. =
<
1- Kaygan zeminlerde uyar1
levhalart vardir
1- Kaygan zeminlere uyar1 levhalari konulmalidir 2- Kaygan zeminlere %
. 2- Kaygan zeminlere kaymay: engelleyen seritler kaymay1 engelleyen ~
Kaygan zeminlerde kayip . . Lo L . B
Kaygan Zeminler  |diisme sonucu ciddi 15 | YUKSE |cekilmelidir. i YUKsEK |feritlerin yapistnifmistr. Fakiilte * )5 4 9022 1] 3 | COK | 3B
g K 3-Kaygan zeminlere kis ayalrinda ve yagmurlu 3-Kaygan zeminlerin kis Yonetimi DUSUK =
yaralanmalar yada 6lim . . - g
zamanlarda sik sik paspas ¢ekilmek suretiyle kuru aylarinda ve yagmurlu =
tutulmasi saglanmalidir. zamanlarda sik sik paspas ;Q
¢ekilmek suretiyle kuru
tutulmasi saglanmaktadur.

. o Hangi malzeme olursa olsun 3m'nin iizerinde e
Yitksekte 1stlflcncn veya istifleme kesinlikle yapilmamahdir. Ozellikle agir ~
muhafaza edilen malzemelerin istifinde raf sistemi tercih edilmeli Fakiilte =
malzeme, yuvarlanma,  [Yaralanma 12 ORTA | . . L ! ORTA . 15.04.2022 3 12 ORTA 2
diisme, sagilma gibi yiiksekte bulunan esyalar diisme riskine karg1 Yonetimi E
durumiar sabitlenmelidir. Miimkiin mertebe nesneleri yatay =

konumda bulundurmalidir §
1- Kolay tutusabilir ve
yanabilir malzemeler
elektrikli ortamlardan
1- Kolay tutusabilir ve yanabilir malzemeler olabildigince uzak %
clektrikli ortamlardan olabildigince uzak tutulmaktadir. P
Kolay tutusabilir ve YUKSE |tutulmalidir. o 2- Bina yangin séndiirme Fakiilte R =
- 15 .04. 1 5 2
yanabilir malzemeler Yangin K 2- Bina yangin sondiirme siteminin rutin YUKSEK siteminin rutin bakimlarinin Yonetimi 15.04.2022 DUSUK g
bakimlarinin yapilmast, yapilmaktadir. =
3- Sivil savunma ekiplerinin olusturulmasi 3- Sivil savunma ekiplerinin ¥
olusturulmus ve gerekli
durumlarda giincellemeler
yapilmaktadir.
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Makas, maket i
E;T:gml’vlgnz;;é‘ézls;l: Makas, maket bigagi, sivri uglu ‘3,‘:
Kirtasiye Malzemelerinin |y i olarak 8 | oRra |K@lemlervb. maddelere dikkat ORTA Kullanicilar | 15.04.2022 2 8 |orRTA| £
kullanilmasi edilmeli, sivri uglar1 yukari gelecek =
¢ekmece ve . . <
K - sekilde kalemliklere konulmamalidir. =
alemliklere 5
konulmasi ~
-
@
SaZ' kj?i‘[é lmfi a Yangm, yaralanma, Kazan dairesinde havalandirma saglanmalidur. Kazan dairesi Fakiilte E
AIS1 oS8 veya zehirlenme, maddi 12 | ORTA |qih ; € i YUKSEK  [havalandiriliyor, siirekli S0 15.04.2022 1 3 | DUSUK | £
mekanik havalandirma Siirekli kontrol ve izleme L Yonetimi -
saglanmamas hasar kontrol ediliyor. £
saglanmamasi =
2
e
Dogalgaz Acil durumlarda Dogalgaz vanasinda gaz kagaginda gazi algilayip &
Sayacinin ve gazi miidahalenin YUKSE otomatik kesecek emniyet tedbiri alinmalidir. Acil durmlarda dogalgazi Fakiilte _‘_:‘
kesecek ana kapama gecikmesi sonucu 16 K Dogalgaz sayaci ve ana kapama vanasi disart YUKSEK |kesmek igin disarida vana Yénetimi 15.04.2022 1 4 DUSUK =
vanasinin kazan dairesi yaralanma ve koridora alinmalidir. Periyodik olarak ¢alisirhg: bulunmaktadir. © g
diginda olmamast hasarlarin artmasi kontrol edilmelidir. ;‘5
Yangin Sondiirme cihazlar disariya
dogru ve gegis bosluklarinin yakinma
dengeli olarak dagitilmali, goriilebilecek sekilde
. . ~
Acil durumlarda 1§a.r.ellet'1meh ve her durumda kolayca - Yangn sondiiriiciiler uygun é’
" . crisilebilecek yerlere konulmalidir. Tagmabilir
Y: Séndiiriiciil madahalenin angin sondiirme cihazlari duvara asma standartlarda ve uygun Fakiilte =
angin Sondurtetiere | gocikmesi sonucu 12 | ORTA [P"8 _ _ _ ORTA |yerlere yerlestirilmis, e 15.04.2022 1| 3 |[pUsik| £
Erisimin zor olmas1 halkalartyla sabitlenmeli ve kolayca alinabilecek - . yonetimi =
yangin, yaralanma ve . L I s - diizenli kontrol ve bakimlari g
maddi hasar sekilde yerlestirilmelidir. 4kg’dan daha agir ve vapiliyor =
12 kg’dan hafif olan cihazlar zeminden yiiksekligi : Q
90 cm’yi gegmeyecek sekilde monte edilmeli ve
iizerlerine bilgilendirici levhalar asilmalidir.
Siirekli kontrol ve izleme yapilmalidir.
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%
Sesli ve 151klt Yangin alarm sisteminin periyodik Yanem alarm =
yangmn alarm bakimlarinin yetkili uzman kisilerce siste%ni vardir ve calisir Fakiilte =
sisteminin periyodik Yangin, Maddi zarar 12 | ORTA |yapilmasi saglanmalidir. Caligir ORTA Gy N ... |15.04.2022 1 3 DUSUK ]
- Lo . o durumda olup olamadig: Yonetimi =
bakimlarinin durumda oldugu periyodik olarak test edilmelidir. kontrol edilmektedir £
yapilmamasi Siirekli kontrol ve izleme ’ ;‘a’
%
Calisma Yerinin degistirilmesi.Calisma ortaminin =
Psikososyal Risk degistirilmesi.calisanlarla iletigim, Stres yonetimi Fakillt B
Mobbing/Amir baskisi | Etmeni/Stres/is ve 9 | ORTA |ve dike kontrolii ile mesleki bilgi ve becerilerini | DUSUK |YOK Vonorii | 15:04.2022 3| o |ortA| Z
zaman kaybi artiricl egitimler yapilmalidir.Calisanlara onetimi £
gerektiginde psikolojik destek saglanmast ;‘5
-
2
-4
Mabbing/dgrenci Stres/Panik/ls kaybi 8 | orra |lisma ortam kosullarinin DUSUK |YOK Fakiilie 115 04 2022 1| 4 |pusik| %
baskist degistirilmesi. Is yiikiiniin azaltilmasi Yonetimi E
<
Z
Disaridan gelebilecek tehlikelere karst %
olasi tehditlerin en aza indirilmesi igin ‘f
L Hirsizlik yeterli sayida giivenlik gorevlisi - Fakiilte - =
Giivenlik 8 .04. 1 4 2
avent sonucu Mal kaybi ORTA bulundurulmali. Agik ofislerin kapali DUSUK  |YOK Yonetimi 15.04.2022 DUSUK g
bolme ile ayrilmasi. Kilitli kap1 =
yapilmasi.Giivenlik 6nlemlerinin artirilmasi Q
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Elle kaldirilarak
tasimamayacak agir yiikler,
iterek/gekerek %
&
Adr viikleri Elle tasinamayacak kadar agir yiiklerin ;:S;::{rl?‘lf}%dl? tarafind Fakiilt =
£ir yuderin Sagligin bozulmasi 3 9 ORTA |[¢alisanlarca kaldirilmasi engellenmelidir. ORTA CeKior ugumu.z aratindan a u‘ e‘ 15.04.2022 1 3 DUSUK ]
elle taginmasi o ¢alisanlara verilen ISG Y onetimi =
Siirekli izleme ve kontrol . . =
temel egitimleri =
kapsaminda, Ergonomi ¥
egitimi igerisinde konu
tizerinde durulmustur.
Calisanlarin, <
maruz kalabilecekleri Calisanlar, maruz kalabilecekleri olumsuz &
olumsuz davramslar Yaral sl davranislar karsisinda nasil davranacagini bilmeli, Fakillt ;:-
(tehdit, hakaret vs.) arajanma, sagligin 3 6 | ORTA |bu tiir olaylar karsisinda, miidahil olmaktan ORTA [YOK Kt 115.04.2022 1 2 |pusik| &
bozulmasi K X Yénetimi =
karsisinda nasil kaginarak derhal isverene haber vermeleri g
davranacagini konusunda bilgilendirilmelidir. =
bilmemesi M
-
2
-7
Dolaplar, raflar duvara veya tavana sabitlemeli ve yiik " .'_:'
DOIa.p ve ra.f Yaralanma 3 12 ORTA |[tastma limitleri ve giivenlik mesafesi gdzoniinde ORTA F“akul'le . 15.04.2022 3 12 ORTA 2
devrilmeleri b B . Yonetimi =
ulundurulmalidir. Raflar birbirine montajlanmalidir g
3
M
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Kalite Koordinatorligi
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
15.04.2022
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