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GOREV TANIMI: BOLUM BASKAN YARDIMCISI

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Boliim Baskani- Dekan Yardimeilari-Dekan

Bagh Birimler: Boliim Ogretim Elemanlari, Béliimiin is ve islemlerini yiiriitmekle gorevlendirilen idari

Personel
GOREVIN KISA TANIMI

Boliimdeki 6gretim elemanlari ile iletisim kurarak boliimdeki isleyisin en etkin bir bircimde olmasini

saglamak.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v Boliim Bagkanin izinli veya gorevli oldugunda Boliim Kuruluna Bagkanlik etmek,

v' Bolim Bagkanin verdigi gorev ve sorumluluklar yerine getirmek,

v' Boliime bagl Anabilim dallar1 arasinda esgiidiimii saglamak,

v' Bolimiin ders dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak,

v' Bolimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak,

v Ek ders ve simav licret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglamak,

v' Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek,

v' Bolimiin degerlendirme ve kalite gelistirme galismalarini yiiriitmek,

v' Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Boliimdeki 6gretim elemanlar1 arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina ¢alismak,

v" Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglamak,

v' Bolum 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek,

v' Bolimiindeki 6grenci-6gretim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglari dogrultusunda,
diizenli ve saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

v" Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danigmanlarla toplantilar yapmak,

v' Lisans egitim-6gretim ve smav yonetmeligi ile yoOnergelerin ruhuna uygun bir sekilde
uygulanmasini saglamak,

v Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarmi saglamak,

v Bolim ERASMUS, FARABI ve BOLOGNA programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini
saglamaktir.

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Fakdilte Sekreteri Fakiilte Dekam Kalite Koordinatorii
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GOREVIN GEREKTIRDIGI NiTELIKLER

v’ 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu

v' 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

v' Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay

Kalite Sistem Onay1

Fakulte Sekreteri

Fakiilte Dekam

Kalite Koordinatori
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